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Ссылки / Библиография
Harvard Style
Руководство по стилю для авторов, редакторов и издателей

“Harvard style” это универсальный авторский стиль работы, применяемый при цитировании и ссылке на фактический материал  в заданиях и публикациях. 
Что такое «ссылка»? 
Ссылка представляет собой фиксированный способ упоминания информационных источников и концепций, использованных Вами в работе.
Зачем приводить ссылки? 
Данный процесс важен, поскольку сохраняет авторские права на  интеллектуальную собственность, подтверждает правдивость использованного фактического материала и даёт читателям возможность проверить правильность Ваших выводов и ознакомиться с оригинальной работой, цитируемой Вами. 
Алгоритм создания ссылок:
•	Зафиксируйте входные данные  и соответствующие номера страниц всех используемых источников информации;
•	Вставьте краткие цитаты в подходящих местах текста Вашего документа; 
•	В конце документа приведите список ссылок, включающий полную информацию об использованных источниках.
Вставка текста
•	При работе с  универсальным авторским стилем обработки  информации, вставка текста обычно требует указания фамилии автора (авторов) и года публикации. 
• 	Номер страницы необходим в том случае, если присутствует прямая цитата, пересказ текста или когда нужно обратить внимание читателя на определённую страницу. Номера страниц могут также указываться и при ссылке на объёмный источник, что, возможно, читатель найдёт полезным 
Как составить список ссылок/библиографию
• 	Список ссылок содержит только книги, статьи и Интернет-источники, приводимые в тексте документа. Библиография же включает в себя весь использованный материал как для получения элементарного представления о проблеме, так и для более детального её изучения. 
• Список литературы располагается в алфавитном порядке по автору. Если автор не указан, то применяется сортировка по названию работы и результат включается в алфавитный список по первому значимому слову. 
•	Если в работе использованы несколько источников одного и того же автора, то расположите их хронологически, начиная с самой ранней публикации.
•	Каждая ссылка начинается с новой строки.
•	Не используйте отступов при работе со ссылками.
•	Ссылки не нумеруются.

Типы цитирования: сноски, ссылки и библиографии 
Существует три основных типа цитирования: сноски (или концевые сноски), ссылки и библиографии. Каждый вид содержит аналогичную информацию, поданную разными способами. В следующих разделах приведена детальная информация о каждом типе цитирования. 





Сноски и концевые сноски 
Сноски и концевые сноски выполняют схожую функцию – привести точную страницу источника, упомянутого в работе. Единственным различием между ними является их расположение на странице: сноски создаются внизу страницы, в то время как концевые сноски – в конце документа. 
Сноски и концевые сноски характеризуются следующим образом: 
• Впереди сносок стоит номер. 
• Фамилия автора указывается не по алфавиту. 
• Элементы цитирования разделяются запятыми. 
Следующие примеры показывают отношение сноски или концевой сноски к фрагменту текста: 
Цитирование текста:
Sahlman says,“Taking advantage of arbitrage opportunities is a viable and potentially profitable way to enter a business.” 32 
Соответствующая сноска или концевая сноска:
32 William A. Sahlman,“How to Write a Great Business Plan,” Harvard Business Review 75 (July - August 1997): 103. 

Ссылки
Ссылки обычно указываются под цифрами, таблицами, диаграммами и другими графическими элементами. Они должны ссылаться на источник графической информации или данные, способствовавшие их созданию. При использовании данного типа цитирования первоначально указывается источник, а все последующие шаги схожи с алгоритмом создания сноски (концевой сноски). 
Ниже приведены некоторые примеры использования ссылок: 
Источник:   Jon F. Thompson, Cycle World, vol. 35, no. 6 (June 1996), p. 23. 
Источник: “Worldwide Semiconductor Shipments,” Semiconductor Industry Association Web site, 
	http://www.sia-online.org/downloads/ww_shipments.pdf, accessed June 2004. 
Источник:  Compiled from Bloomberg LP,Thomson Datastream, LexisNexis, and SEC filings data, May 2001. 
Источник:  Casewriter’s diagram based on Rhythms NetConnections, Inc. price data for April 7, 1999 
through April 30, 2001, obtained from Thomson Datastream, accessed June 2003. 
Типы цитирования: сноски, ссылки и библиографии 
Книги на исностранных языках: Источники с заглавиями на латинице приводятся без перевода. 
Книги на языках, не использующих латинский алфавит: В этом случае авторы должны обеспечить перевод названий источников и указать после них в скобках язык оригинала, например: (Болгарский), (Русский), (Идиш).   
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Книга 
Элементы цитирования 
Автор (авторы) – Фамилия и инициалы Год публикации, Заглавие книги – курсивом, Издание, Издательство, Место публикации. 
Автор	Примеры из текста	Образец создания списка ссылок	EndNote and
RefWorks (which
reference type?)
Единственный	Sophisticated searching techniques are important	Berkman, RI 1994, Find It fast: how to uncover expert	Book
in finding information (Berkman 1994)	information on any subject, HarperPerennial, New York.
OR 
Berkman (1994, p. 25) claimed that … 
OR 
Berkman (1994, pp. 30-35) agrees that … 
2 автора	… from an engineering perspective (Cengel &	Cengel, YA & Boles, MA 1994, Thermodynamics: an	Book
Boles 1994)	engineering approach, 2nd edn, McGraw Hill, London.
OR
Cengel and Boles (1994) found …
3 автора	… as previously demonstrated (Reid, Parsons &	Reid, DH, Parsons, MB & Green, CW 1989, Staff management	Book
Green 1989)	in human services: behavioral research and application,
Charles C. Thomas, Springfield.
4 или более	… neck pain caused by whiplash (Jull et al.	Jull, G, Sterling, M, Fallah, D, Treleaven, J & O'Leary, S 2008,	Book
	2008).	Whiplash headache and neck pain: research-based directions
OR	for physical therapies, Churchill Livingstone, Edinburgh.
Jull et al. (2008) have argued …
Не указан	… already mentioned (Be, know, do: leadership	Be, know, do: leadership the Army way 2004, Jossey-Bass, San	Book
the Army way 2004).	Francisco.
OR	Insert alphabetically into the Reference List.
In Be, know, do: leadership the Army way (2004) there is an interesting example … 
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Несколько 	…  geology of Queensland’s national parks
работ	(Willmott 2004, 2006).
одного автора




Несколько работ	… geographically speaking (Dawkins 1996a 1996b)
автора, опубли-
кованных в один 
год
Две или более	… rock formations (Dawkins 1996; Willmott
работы разных	2004)
авторов


Книга, изданная	… in the case of an institution (Australian
организацией или        Government Publishing Service 1987)
учебным заведением 

Разные издания	… the meaning of educational research (Pring
	2004)


Редакции книги	… some findings (Sjostrand 1993)
OR

… optics defined (Pike & Sarkar 1986)

Книжная серия	In defining permutation groups Bhattacharjee
(1998) …







Willmott, WF 2004, Rocks and landscapes of the national	Book parks of southern Queensland, Geological Society of Australia,
Queensland Division, Brisbane.
Willmott, WF 2006, Rocks and landscapes of the national parks of central Queensland, Geological Society of Australia, Queensland Division, Brisbane.
Order chronologically from in the reference list.
Dawkins, R 1996a, Climbing Mount Improbable, Viking,	Book 
London.
Dawkins, R 1996b, River out of Eden, Phoenix, London. Order alphabetically by title in the reference list.
Dawkins, R 1996, Climbing Mount Improbable, Viking,	Book 
London.
Willmott, WF 2004, Rocks and landscapes of the national parks of southern Queensland, Geological Society of Australia, Queensland Division, Brisbane.
Australian Government Publishing Service 1987,	Book Commonwealth printing and publishing manual, 2nd edn,
A.G.P.S., Canberra.
Pring, R 2004, Philosophy of educational research, 2nd edn,	Book Continuum, London.
The edition statement is placed after the title of the work. This is not necessary for a first edition.
Sjostrand, S (ed.) 1993, Institutional change: theory and	Edited book empirical findings, M.E. Sharpe, Armonk, N.Y.

Pike, ER & Sarkar, S (eds) 1986, Frontiers in quantum optics, Adam Hilger, Bristol.
Bhattacharjee, M 1998, Notes of infinite permutation groups,	Book Lecture notes in mathematics no.1698, Springer, New York. 
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Глава в книге
Элементы цитирования

Автор (авторы) главы – фамилия и инициалы Год публикации, ‘Название главы – в одиночных кавычках’, Заглавие книги – в курсиве, Издание, Издательство, Место публикации, Номера страниц. 

Источник	Примеры в тексте	Образец создания списка ссылок	EndNote and
RefWorks (which
reference type?)
            
Глава в пере-	Bernstein (1995) explained intelligent traffic	Bernstein, D 1995, ‘Transportation planning’, in WF Chen	Book section
                           изданной книге	flows.	(ed.), The civil engineering handbook, CRC Press, Boca Raton,
pp. 231-61. 

Доклад конференции
Элементы цитирования

Автор (авторы) доклада – фамилия и инициалы Год публикации, ‘Название работы – в одиночных кавычках’, Название изданных работ может включать место проведения и дату (ы) – в курсиве, Издатель, Место публикации, Номер (а) страницы (страниц), URL - if accessed electronically).


Источник	    Примеры в тексте


Опубликованный      Bourassa (1999) emphasised …
доклад 
	


Неопубликован-      …estimating partner change (Bowden andFairley    
ный доклад                1996)
                                       


	 


Образец создания списка ссылок	EndNote and
RefWorks (which 
reference type?)
Bourassa, S 1999, ‘Effects of child care on young children’,	Conference
Proceedings of the third annual meeting of the International	proceeding Society for Child Psychology, International Society for Child
Psychology, Atlanta, Georgia, pp. 44-6.

Bowden, FJ & Fairley, CK 1996, ‘Endemic STDs in the	Conference paper Northern Territory: estimations of effective rates of partner
change’, paper presented to the scientific meeting of the Royal Australian College of Physicians, Darwin, 24-25 June. 




Журнальная статья
Элементы цитирования
Автор (авторы) журнальной статьи – фамилия и инициалы Год публикации, ‘Заголовок статьи – в одиночных кавычках’, Название журнала –  курсивом, Том, Выпуск или Номер, Номер (а) страницы (страниц), URL - if accessed electronically).


Источник	Примеры из текста


Журнальные         Huffman (1996) expanded on the theory …
статьи                      OR	… uses for whey protein (Huffman 1996).

Электронные	… changes in resource management (Daniel
статьи с нумера-	2009)
цией  страниц


Электронные	… the discipline of art history (Donahue-Wallace
статьи                        & Chanda 2005)
без нумерации 
страниц	


Образец создания списка ссылок	EndNote and
RefWorks (which 
reference type?)
Huffman, LM 1996, ‘Processing whey protein for use as a food	Journal article ingredient’, Food Technology, vol. 50, no. 2, pp. 49-52.

Daniel, TT 2009, 'Learning from simpler times', Risk	Electronic article
Management, vol. 56, no. 1, pp. 40-44, viewed 30 January	in EndNote
2009, <http://proquest.umi.com/>.	Journal article
For an article retrieved from a database, it is sufficient to	with Electronic
give the URL of the database site.	type chosen in
Refworks.
Donahue-Wallace, K & Chanda, J 2005, 'A case study in	Electronic article
integrating the best practices of face-to-face art history and	in EndNote
online teaching', Interactive Multimedia Electronic Journal of	Journal article
Computer-Enhanced Learning, vol. 7, no. 1, viewed 30	with Electronic
January 2009,	type chosen in 
<http://imej.wfu.edu/articles/2005/1/01/index.asp>. 	Refworks. 
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Дипломная работа 
Элементы цитирования

Автор работы – фамилия и инициалы Год защиты проекта , ‘Название работы– в одиночных кавычках’, Степень, Место получения степени , Расположение данного учреждения. 


Источник                     Примеры в тексте	                                                Образец создания списка ссылок                       EndNote and RefWorks (which                                                                   
                                                                                                                                                                                                                                              reference type?)

	
Дипломная             Exelby (1997) described the process …                     Exelby, HRA 1997, ‘Aspects of gold and mineral liberation’,
работа                           OR	PhD thesis, University of Queensland, Brisbane.	Thesis
 … processing gold (Exelby 1997)                            The title is not italicised and is placed in quotation marks.
       	

                 Доклад 
                        Элементы цитирования

Автор (авторы) доклада - (лицо или организация) Год публикации, Тема доклада –  курсивом, Номер работы (если доступен), Издательство, Место публикации, (viewed date-in-full, URL  - if accessed electronically). 
                                           

         Источник                    Примеры в тексте	                                                   Образец создания списка ссылок                                            EndNote and RefWorks 
 (which reference type?)

Печатное изда-        …in Queensland waterways (Mortimer & Cox         Mortimer, M & Cox, M 1999, Contaminants in mud crabs and
ние	            1999)	sediments from the Maroochy River, Environment technical	            Report
report no. 25, Queensland Department of the Environment,
Brisbane.

Электронный        … young children’s schooling (Rathbun, West &        Rathbun, AH, West, J & Hausken, EG 2003, Young children's
вариант	     Hausken 2003)	access to computers in the home and at school in 1999 and
	2000, NCES-2003-036, National Center for Education
Statistics, Washington, DC, viewed 4 November 2003,
<http://nces.ed.gov/pubs2003/2003036.pdf>.



                   Газетная и журнальная статья
Элементы цитирования

Автор (авторы) статьи – фамилия и инициалы Год публикации, ‘Заголовок статьи – в одиночных кавычках’,  Название газеты –  курсивом, День месяц, Номер (а) страницы (страниц).


Источник	      Примеры в тексте




Напечатанная           ... as seen in the move to privatise the railway
статья	        (Simpson 1997)
	

Интернет-статья	   … government has been blamed  for the water
	  shortage (Porteous 2007).


Образец создания списка ссылок	EndNote and
RefWorks
(which reference type?)
Simpson, L 1997, ‘Tasmania’s railway goes private’,	Newspaper article Australian Financial Review, 13 October, p. 10.


Porteous, C 2007, ‘Rudd blamed for drought’, Courier Mail, 15 August, p. 17, viewed 27 February 2009,
<http://global.factiva.com/>.
For an article retrieved from a database, it is sufficient to give the URL of the database site. 


Страница в Интернете
Элементы цитирования
Автор (авторы) страницы - (лицо или организация) Год (создания страницы или внесения в неё изменений), Название источника –  курсивом, описание документа (если уместно), (if applicable), URL. 


Источник	            Примеры в тексте	Образец создания списка ссылок	EndNote and
RefWorks (which
reference type?)

Авторская
Интернет-страница     … this agreement (Albanese 2009)                        Albanese, A 2009,  Fairer compensation for air travellers,
		media release, 29 January, Minister for Infrastructure,	     Web page
Transport, Regional Development and Local Government, viewed 30 January 2009, 
<http://www.minister.infrastructure.gov.au/aa/releases/2009/ 
January/AA007_2009.htm>. 

	
                                                                                                   University of Queensland Library 2009, Mechanical
Интернет-страница  … in this subject guide (University of               engineering subject guide, University of Queensland Library	Web page
                         коллектива или                     Queensland Library 2009)	                      viewed 6 February 2009,
организации  	<http://www.library.uq.edu.au/findits/findit.php?title=
                                                                                            	Mechanical+Engineering>.
                                             … it has been argued that emotional             Bliss, SE n.d., The effect of emotional intelligence on a modern	
Интернет- страница          intelligence is a combination                     organizational leader’s ability to make effective decisions,
                         не  имеющая даты                 competencies (Bliss n.d.)                   viewed 10 February 2008, <http://eqi.org/mgtpaper.htm>.                            Web page                                                                                                                                                                                         
создания

	
                                              
                                                                                   
                                     
                                         
	
	


Патент

Элементы цитирования


Автор (авторы) – фамилия и инициалы Год получения, Название патента -  курсивом, Номер патента, включая страну получения.



Источник	Примеры в тексте	Образец создания списка ссылок	EndNote and

RefWorks (which

reference type?)


Патент	… gas insulated transmission systems (Cookson	Cookson, AH 1985, Particle trap for compressed gas insulated 
                                                                   1985)                                          transmission systems, US Patent 4554399.	       Patent
                   Стандарт 
Элементы цитирования
Орган, утвердивший стандарт Год публикации, Название источника - курсивом, Номер стандарта, включая идентификационный номер страны или организации его утвердившей, Издатель, Место публикации. 


Источник                      Примеры в тексте                                                              Образец создания списка ссылок                                       EndNote and
RefWorks (which
reference type?)
                         Стандарт               … steels are classified (International Organization        International Organization for Standardization 1982, Steels -
	    for Standardization 1982)	 classification - part 1: classification of steels into unalloyed	  Standard
	 and alloy steels based on chemical composition, ISO
4948-1:1982, International Organization for Standardization,
Geneva.




Карта
Элементы цитирования

Утвердивший орган Год публикации, Название источника - курсивом, Серии (если доступно), Издатель, Место публикации. 


Источник               Примеры в тексте                                                             Образец создания списка ссылок                                           EndNote and
                                                                                                                                                                                                                                                                       RefWorks (which
                                                                                                                                                                                                                                                                                                  reference type?)

Карта	… reading this map (Department of Mines and	Department of Mines and Energy, Queensland 1996,	Map
Energy, Queensland 1996)	Dotswood, Australia 1:100 000 geological series, sheet 8158,
Department of Mines and Energy, Queensland, Brisbane. 




Межличностное взаимодействие
Элементы цитирования

Информацию, полученную с помощью интервью, телефонного звонка, письма или сообщения электронной почты необходимо упомянуть в работе, но не следует включать в список ссылок. 


Источник                  Примеры в тексте                                                              Образец построения списка ссылок                                     EndNote and
RefWorks (which
                                                                                                                                                                                                                                           reference type?)

Личное общение	  When interviewed on 15 June 1995, Dr Peter	 Do not include in the Reference List	Personal
	  Jones explained that …	communication
  OR 
  This was later verbally confirmed (P Jones 1995,    
                                                                  pers. comm., 15 June). 
















